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Prof. Dr Suswandari, M.Pd
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Ketua Tata Usaha Ketua Lemlit UHAMKA Rektor UHAMKA

1. Pengertian : Kegiatan pelatihan merupakan aktivitas pelatihan yang diselenggarakan untuk dosen
dan mahasiswa untuk persiapan kegiatan Pembuatan proposal penelitian bagi
dosen dan proposal Program Kreativitas Mahasiswa (PKM) bagi mahasiswa.

2. Tujuan : Melatih para dosen dan mahasiswa untuk membuat proposal sesuai kompetensi yang diharapkan.
3. Ruang Lingkup : Mulai perencanaan, penetapan peserta sampai penyelenggaraan kegiatan.
4. Kebijakan : Membuat pelatihan pembuatan proposal penelitian yang sesuai dengan harapan DP2M Dikti.
5. Unit terkait . a. Sekertaris Lemlitbang UHAMKA dan Biro Keuangan UHAMKA

b. Wakil Rektor I dan Wakil Rektor IV
6. Dokumen : a. SK Penetapan para pelatih (Reviewer)

b. SK Penetapan para peserta Pelatihan.

AKTIVITAS DOKUMEN KETERANGAN
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Sekertaris Lemlit UHAMKA

Mengusulkan Kegiatan Draft Proposal Usulan
Pelatihan penelitian Pelatihan Penulisan

Propsal Penelitian

Mengusulkan para peserta
dan reviewer untuk kegiatan
Pelatihan Penelitian
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Ketua Lemlit UHAMKA

Proposal Usulan
Pelatihan Penulisan
Propsal Penelitian

Menyetujui Kegiatan
Pelatihan Penelitian

SK Penetapan Reviewer
Pelatihan Proposal
Penelitian

Menetapkan SK Penugasan
Reviewer

Menetapkan peserta
seminar kegiatan Pelatihan
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Ketua Lemlit UHAMKA SK Penetapan Reviewer
pelatihan penulisan

Menetapkan reviewer untuk

proposal
pelatihan penulisan proposal

Menetapkan daftar peserta
pelatihan penulisan proposal

Mengusulkan dana kegiatan
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pelatihan penulisan proposal roposal Kegiatan pelatihan

penulisan
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Wakil Rektor | dan Il

Menyetujui Kegiatan pelatihan
penulisan proposal

Menyetujui para peserta dan
Reviewer pelatihan penulisan
proposal

Menginstruksikan biro
keuangan untuk pencairan
dana Kegiatan pelatihan
penulisan proposal

Pencairan Dana Kegiatan di
Biro Keuangan

i

v

Ketua Lemlit UHAMKA

Surat Undangan Peserta
pelatihan penulisan
proposal

Menetapkan SK Reviewer
Kegiatan Seminar

daft proposal
peneliian

penulisan proposal .
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pelatihan penlullsan proposal peneliian
proposa

Mengundang Peserta pelatihan







